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Aspectos Generales

A partir del mes de julio de 2017 comienza para los docentes del sector municipal la aplicacion
de la nueva estructura de remuneraciones del Sistema de Desarrollo Profesional Docente,
segun lo dispuesto en el Titulo III del Decreto con Fuerza de Ley N° 1, de 1996, del Ministerio
de Educacion.

Con el propdsito de apoyar el proceso de transferencias directas a los sostenedores para el
pago de las asignaciones que conforman la nueva estructura de remuneraciones, el Ministerio
de Educacién se encuentra implementando la plataforma tecnoldgica Carrera Docente que
estara disponible en el mes de septiembre.

Durante los meses de julio y agosto el calculo de estas asignaciones (Tramo de Desarrollo
Profesional, Desempefio en Establecimientos de Alta Concentracion de Alumnos Prioritarios y
BRP) se realizard a partir de la informacién auto reportada por los respectivos sostenedores
en el aplicativo BRP (http://brp.mineduc.cl). En este periodo, se habilitard un portal web
mediante el cual los sostenedores podran conocer el detalle de las transferencias calculadas
y los montos a ser transferidos por el Ministerio de Educacién.

Recuerde que desde el mes de julio se pagara por el mes en curso y no con un mes de desfase
como se ha operado hasta la fecha.

El presente documento le permitird conocer el funcionamiento del Portal Sostenedor que
ha sido disefiado para apoyar a los sostenedores municipales en la gestion de las asignaciones
que conforman la nueva estructura de remuneraciones docentes, durante los primeros meses
de su puesta en operacioén.
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Gebierne de Chile

Acceso al Portal Sostenedor

Para acceder al Portal, usted podra usar los siguientes Navegadores:

—~

e Internet Explorer .

e Chrome *.

crosoft

e Microsoft Edge 9d

]

e Mozilla Firefox

En la barra de direcciones de su navegador, ingrese el siguiente link
http://portalsostenedor.mineduc.cl y luego presione la tecla “Enter”.

[l Portal Sostenedor - Minister X =

€ portalsostenedor.mineduc.cl

Bienvenido a la plataforma Sostenedor

En este portal usted podra visualizar informacion del monto de las Ingrese usuario y clave de acceso
@ =signacionss que se han incrementado y creado de acuerdo 3 la
Ley 20903 y que le coresponde percibir a los docentes de su
dotacion que han ingresado al Sistema de Desarrollo Profesional RUT sostensdor
Docente, a saber: Bonificacion de Reconocimiento Profesional, 5 -
Asignacion de Tramo de Desarrollo Profesional y Asignacion de
Reconocimiento por Docencia en Establecimientos con alta
concentracion de alumnos prioritarios. Coskmet
Los Sostenedores del sector particular subvencionado y de
establecimientos de administracion delegada solo podran
visualizar la informacion relacionada a la Bomificacion de
Reconocimiento Profesional.
¢Olvido su Contrasefia?
Respecto a cada una de estas asignaciones, se le informa el monto
que debe percibir ella docente de parte de su empleador, y
ademas cuanto de este monto es de cargo 3 La subvencion escolar
cuanto es financiado por transferencia directa desde el

Maistesio e Elic e
S\ isted s tn Sostneron, o logra scceer of pora, deters
contactarse con el Centro de Perfeccionamiento, Experimentacion

gagdgicas al 3

También pusdes navegar cesde tu celular y tablet

1]

Imagen 1 Pagina de inicio
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Recuerde que los siguientes Ment/Iconos son para,

Portal de Atencion Ciudadana del Ministerio de Educacién del Gobierno de
Chile

Facebook Ministerio de Educacion https://www.facebook.com/mineduc

Ayuda Mineduc

Twitter Ministerio de Educacion https://twitter.com/mineduc

Canal de YouTube Ministerio de Educacién
https://www.youtube.com/user/mineducchile

Flickr Ministerio de Educacion https://www.flickr.com/photos/mineduc

Instagram Ministerio de Educacion
https://www.instagram.com/escuelasdechile/

I#E < h.I

Aparecera la pagina principal del portal, donde debe ir al recuadro “Ingrese Usuario y Clave
de Acceso”.

Debe ingresar su RUT Sostenedor y la Contrasefia que utiliza para acceder al sistema SIGE.
Luego debe hacer clic en el botén “Ingresar”.

Recuerde que el acceso a este portal esta habilitado con las mismas credenciales de
acceso al SIGE por tanto cualquier dificultad para ingresar debe ser reportada a los
administradores de SIGE.
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Navegacion en el Portal Sostenedor

Una vez que ha ingresado los datos de acceso y estos han sido validados correctamente,
ingresara a la siguiente pagina, donde se desplegaran todas las opciones disponibles para su
perfil.

Menu de navegacion

Alnicio  Perfil  Informacion laboral ~

ienvenido(a), CORPORACION DE ENSENANZA

o En este portal Usted, como sostenenedor, tendrd acceso a la informaci6n de asignaciones correspondientes a los y las docentes que se desempefian en
suts) establecimientol(s) educacional(es).

Perfil Informacion laboral

gl AT

Establecimientos Docentes
educacionales

Ministerio de Educacion de Chile
Gobierno de Chile

Direccion: Av. Libertador Bernardo O'Higgins 1371
Version 1.0.0

Imagen 2 Menu de navegacion

Donde,
Inicio ™ Opcidn que lleva a la pagina principal del portal
Perfil Opcién que le permite conocer los datos de su perfil de usuario

Informacion | Opcidn que tiene como menu: Establecimientos educacionales y
Laboral Docentes
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Ministerio de
Educacién

A esta opcidn se puede acceder desde el menu o desde el icono “Perfil”.

Ud. accedera al detalle de la informacidn asociada a su perfil. Esta informacién sélo puede
ser visualizada desde este portal, ya que corresponde a lo registrado en el sistema SIGE.

M lnicic Pl imbrmackn ooral

Perfil sostenedor

Datos sostenedor

Datos representante lgal

CORPORACION DE ENSERANZA
957887678

No informado

38956238

14549652

ANDREA

FUENTES

MORALES
26098775-5
ANDREA@CORREO.CL
25832175

25158638

Carrar sesin

Imagen 3 Perfil

Mediante el botén “Volver” ud. regresa a la pagina principal del portal.
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Informacion Laboral

A esta opcion se puede acceder desde el menu o directamente haciendo clic en los iconos
“Establecimientos educacionales” o “"Docentes”.

CPEIP
SistemaDesamrollo
Profesionai bocents

A Inicio Perfil Informacion laboral »

Establecimientos educacionales

Docentes

Bienvenido(a), CORPORACION DE ENS|

e En este portal Usted, como sostenenedor, tendrd acceso a la informacion de asignaciones correspondientes a los y 1as docentes que se desempefian en
suls) establecimientol(s) educacional(es).

Perfil Informacién laboral
Establecimientos Docentes
educacionales

Ministerio de Educacién de Chile

Gobierno de Chile

Direccion: Av. Libertador Bernardo O'Higgins 1371
Versién 1.0.0

Imagen 4 Informacién Laboral
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Establecimientos Educacionales

A esta opcidon se puede acceder desde el menu o desde el icono “Establecimientos

educacionales”.

Cuando seleccione la opcion “Establecimientos educacionales” se accedera a una pantalla
que muestra la lista de los establecimientos que ud. tiene asociados.

1. Archivo Consolidado Asignaciones:

Portal Sostenedon

efil Informacién laboral v ermar sesion
Inicio  Perfi e é < 6

En esta seccion Usted, como sostenedor, puede visualizar informacion de las asignaciones que corresponden a los docentes que se desempefian en su(s)
o establecimiento(s) educacional(es).

Para descargar un archivo consolidado de asignaciones, seleccione uno o mas establecimientos educacionales y el tiempo de
bisqueda

Tiempo de bdsqueda (slo puede realizar la biisqueda hasta 12 meses atrés ae la fecha actual)

Seleccione el tiempo de biisqueda

Seleccione una cantidad de meses v

Seleccione una cantidad de meses
1Mes

3 Meses

6 Mases

12 Meses

Establecimientos eaucacionales

AL@CORREO.cl | Ver docentes

METROPOLITAN

R0SA 248

548897 LICEONINAS@CORREO.cl Ver docentes

JOSE MIGUEL CARRERA 1115 | TOCOPILLA ANTOFAGASTA

Ministerio de Educacion de Chile
Gobierno de Chile
Direccion: Av. Libertador Bernardo O'Higgins 1371

Imagen 5 Seleccion de tiempo de busqueda

Ud. debe seleccionar el periodo por el cual va a consultar, el que puede ir desde 1 hasta 12
meses (si ud. elige 1 mes, debe seleccionar a continuacion el mes consultado). A continuacién
seleccione el o los establecimientos de la busqueda y finalmente, presione el botén “Excel”.
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Portal Sost?n'egc‘)r- L B~

Ainicio  Perfil  Informacion Isboral +

Cenrar sesién

En esta seccién Usted, como sostenedor, puede visualizar informacion de las asignaciones que corresponden a los docentes que se desempefian en su(s)
establecimiento(s) educacional(es).

Para descargar un archivo consolidado de asignaciones, seleccione uno o mas establecimientos educacionales y el tiempo de
bisqueda

Tiempo de blsqueda (slo puede realizar la bisqueda hasta 12 meses atrés ae la fecha actual)

Seleccione el tiempo de biisqueda

Seleccione una cantidad de meses

Seleccione una cantidad de meses
1Mes

3 Meses

6 Mases

12 Meses

Establecimientos eaucacionales

¥ RBD  Nombre est educacional Direccion

Comuna  Region

Teléfono Correo electronico Ver docentes
|4 51741JLICEO TECNICO COMERCIAL  SANTA ROSA 348 SANTIAGO REGION METROPOLITANA 258963 LICEOCOMERCIAL@CORREO.cl
|4 847aLICEO Nifias

Ver docentes

JOSE MIGUEL CARRERA 1115 | TOCOPILLA ANTOFAGASTA

548897 LICEONINAS@CORREO.cl Ver docentes

Ministerio de Educacion de Chile
Gobierno de Chile

Direccion: Av. Libertador Bernardo O'Higgins 1371

Imagen 6 Seleccion de establecimientos

Se le mostrara un mensaje indicando que la planilla Excel ha sido generada. Ud tiene la opcién
de abrir la planilla o descargarla.
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Portal Sostenedor, M

Alnicio  Pefil  Informacién laborsl~ Cemar sesién

En esta secci6n Usted, como sostenedor, puede visualizar informacién de las asignaciones que corresponden a los docentes que se desempefian en su(s)
o establecimiento(s) educacional(es).

Para descargar un archivo consolidado de asignaciones, seleccione uno o mas establecimientos educacionales y el tiempo de

basqueda

Estableqmd; Abriendo exportExcelAsignacior
|
| Ha elegido abrir:

£ exportExcelAsignaciones Teléfono Correo electronico Ver docentes.
que es: Hoja de calculo de Microsoft Excel 97-2003
de: http://java8.desanet.cl

ROPOLITAN, REO.l  Ver docentes

¢Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

O Abrircon | Microsoft Excel (predeterminada) &4
| @® Guardar archivo
Tiempo de bf
‘ [] Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.
Seleccion
T vies |

Aceptar Cancelar

Excel
o Debe realizar la descarga de [a informaci6n solicitada en Excel. i

Imagen 7 Archivo Excel para descargar

Al abrir la planilla, ud. accedera al detalle de la informacién utilizada por el Ministerio de
Educacion para calcular los recursos a transferir. Accedera también al desglose de los recursos
transferidos por cada Asignacién, en el periodo consultado, separado por recursos recibidos
via Subvencién y recursos recibidos via Transferencia Directa. Recuerde que la suma de
ambos, corresponde al total a percibir por cada docente.
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exportExcelAsignaciones-3.ds [solo lectura] [Modo de compatibilidad] - Excel &3]

Férmules  Datos  Revisar  Vista deses hacer? Joselyn Andrea Bolton Dollenz £, Compartir

ol . v | = (=u} = -
N il o clK = - Enustarteto General - | & ] e EX ] 22 e &y p
J2; k ==/ [¥] Rellenar -
Pegar NKS-|[B. -4 = Combinary centrar = &7+ 95w | % g4 Formato Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Fomato |~ Ordenary  Buscary
condicional - como tabla~ celda - - - £ Borrar - filtrar - seleccionar~
Portapapeles Fuente 1] Alineacion ] Nimero ] Estilos Celdas Modificar A
AL N Fe =
AP e o B F & H | T 2 S . T - N o I T s LT |
i} =
el
3| Planilla lidada de blecimi d ional
4 | Eneste mes se han considerado 30 como el total de dias trabajados. De existir diferencias, estas seré
5
[ o0 RUT doceat Hombies =
1] PEREE d a0t
o FO3AFD FAREDET Fiviea Fsznio 20T
5 | FELPE _ [sAlNes  [paLAT 0 Pty Fieo.0us 2017
o | ROBERTO__|vaLDES PIZARAT & v za 12 ulio-201T
" 1013 AWDREE[ 5070, PEREE o[accesn o] g0 5o 207
] ColoREs [ZUMGA PEREE TolruciaL o] m 20T
15| [earedersieseas |BEATRIZ  [Lams ALARCON afimiciac ] fulio- 2017
1| Wise [RiGUELME | vERGARA e[ miciaL 4] snferinse 0,206 ulio 20T
3
|
|
s |
|
E
21
22|
2z
24|
25|
£
a1
E
23]
30|
at
o)
33|
3|
o
kLN
st |
38|
a3
40 L
4
e -
Cnnsolidadndeestable:imientns‘ @ [4] [
Listo H B -+ a%

Imagen 8 Archivo consolidado asignaciones

2. Ver docentes:

Para cada uno de esos establecimientos ud. puede hacer clic en “Ver Docentes” para listar
a los docentes que son parte de esa dotacion y esta consulta la puede realizar para un
establecimiento.

La ndmina de docentes sera desplegada en la pantalla y ud. podrd exportarla a una planilla
de calculo al presionar el boton “Excel”.
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E] A 4
Portal Sosté

A Inicio Perfil Informacicn laboral v = Gt sedioh

Planilla de docentes en establecimiento educacional: LICEO TECNICO COMERCIAL

Mostrar| s 1: registros Buscar:
RUT = Nombre Fecha ingreso Bienios Tramo En carrera docente
29123766-5 ROSARIO MANSILLA PAREDES 07/05/2013 2 INICIAL Si
29123768-1 ROBERTO VALDES PIZARRO 06/07/1997 8 AVANZADO Si
29123773-8 FELIPE SALINAS PALMAS 11/08/1997 10 AVANZADO Si
29876574-8 LUIS ANDRES SOTO PEREZ 05/09/2015 0 ACCESO Si
Mostrando registros del 1 al 4 de un total de 4 registros Anterior Siguiente

o Puede realizar la descarga de la informacion en formato Excel.

Ministerio de Educacion de Chile
GODIEN_\O de Chile

Imagen 9 Exportacion de lista docentes a Excel
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Gebierne de Chile

Adicionalmente, este reporte le permite hacer blsquedas por cualquiera de los criterios que
encabezan la grilla.

Kl
Portal Sosté

A Inicio Perfil Informacién laboral v & Gorrarsesion

Planilla de docentes en establecimiento educacional: LICEO TECNICO COMERCIAL

Mostrar| 5 lv registros Buscar:
. RUT |= Nombre Fecha ingreso Bienios Tramo En carrera docente

29123766-5 ROSARIO MANSILLA PAREDES 07/05/2013 2 INICIAL Si

29123768-1 ROBERTO VALDES PIZARRO 06/07/1997 8 AVANZADO Si

29123773-8 FELIPE SALINAS PALMAS 11/08/1997 10 AVANZADO Si

29876574-8 LUIS ANDRES SOTO PEREZ 05/09/2015 0 ACCESO Si

Mostrando registros del 1 al 4 de un total de 4 registros Anterior Siguiente

e Puede realizar la descarga de la informacion en formato Excel.

Ministerio de Educacion de Chile
Gobierno de Chile

Imagen 10 Busqueda de docentes
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Docentes

A esta opcidn se puede acceder desde el menu o desde el icono “Docentes”.

Alnicio  Perfil  Informacién laboral ~ Cerrar sesion

Establecimientos educacionales

Docentes

Bienvenido(a), CORPORACION DE ENSENANZA

e En este portal Usted, como sostenenedor, tendra acceso a La informacién de asignaciones correspondientes a los y [3s docentes que se desempefian en
suls) establecimiento(s) educacional(es).

Perfil Informaci6n laboral
Establecimientos Docentes

educacionales

Ministerio de Educacion de Chile

Gobierno de Chile

Direccion: Av. Libertador Bernardo O'Higgins 1371
Version 1.0.0

Imagen 11 Ment docentes

Cuando seleccione la opcién “Docentes” se accedera a una pantalla que le permitird
consultar por un docente. Debe ingresar el Rut del docente, sin puntos y sin guién
incluyendo el digito verificador. Luego debe presionar en el boton “Buscar”.
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CPEIP

GO'! SistemaDesamollo
\ &

Profesional Docente

e Informacion laboral ~ errar sesion
nicio  Perfil  Inf laboral ©

En esta seccion Usted, como sostenedor, puede buscar informacion del perfil y las asignaciones de los docentes que se desempefian en sufs)
establecimiento(s) educacional(es).

Buscador de asignaciones

RUT docente:

Ministerio de Educacion de Chile

Imagen 12 Busqueda docentes
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Se desplegara la siguiente pantalla.

Portal Sosténctor, M

fMlnicio  Pedil  Informacién laborsl + Cerrar sesion

‘ En esta seccién Usted, como sostenedor, puede buscar informacion del perfil y las asignaciones de los docentes que se desempefian en su(s) establecimiento(s)
educacional(es).

Buscador de asignaciones

RUT docente: 29.123.766-5

‘ J Docente ROSARIO MANSILLA PAREDES ha sido encontrado.

Seleccione qué informacidn el docente aesea ver:

®

Perfil

Asignaciones

Imagen 13 Resultados busqueda docente

Si ud. hace clic sobre “Perfil” se desplegara una pantalla con informacién laboral primaria
del docente consultado. Con el boton “Volver” se retorna a la pantalla anterior.
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A Inicio Periil Informacién laboral » Cerrar sesién
Perfil docente

Informacion laboral

RUT 27987768-3
Nombre(s) DOLORES
Primer apellido ZulNiGA
Segundo apellido PEREZ

Fecha de nacimiente 30/10/1970
Bienios 10

Tramo INICIAL

En carrers docente Si No
BRP titulo Si No
BRP mencion Si No

Ministerio de Educacion de Chile

Imagen 14 Perfil docente

Si ud. hace clic sobre “Asignaciones”, deberd seleccionar el establecimiento del docente
consultado del cual desea tener detalle respecto a las asignaciones, indicando el periodo
consultado, el que puede ir desde 1 hasta 12 meses. (si ud. elige 1 mes, debe seleccionar a
continuacion el mes consultado). Con el botén “Volver” se retorna a la pantalla anterior.
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6 En esta seccion Usted, como sostenedor, puede visualizar informacion de las asignaciones que comresponden &l docente ROSARIO MANSILLA PAREDES.

Buscador de asignaciones

Para descargar un archivo con informacitn de asignaciones del docente, seleccione uno 0 mas establecimientos educacionales y
el tiempo de basqueda

Informacitn docente

RUT docent Duscady 29123766-5

NieTiores ROSARIO
Apeliido patemo MANSILLA
Al mEsemo PAREDES

Establecimientos educacionales

Establacimianto sducacional

$1741 LICEQ TECNICD COMERCIAL

Tiempo de bisqueda (s6lo puede realizar la bOsqueda hasta 12 meses atrds de la fecha actuall

Saleccions o tempo de busqueda. Salecclons mes y aflo

1Mes E' Jlia-2017 E|

Seleccion= una cantidad de meses

Imagen 15 Seleccién tiempo de busqueda
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A continuacién presione el botéon “PDF"” para acceder al reporte del docente con la ficha de
Asignaciones y Declaraciones.

Histdrico Asignaciones y Declaraciones: Establecimiento
Periodo: julic-2017

Infarmacidn |abaral

29.123. 7665

ROSARMD
WAMEILLA

FAREDES

Informacidn sostenador

TE. 1061603 CORPORACION DE EMSERANTA FEQION SANTIAGO
METROPOLITAHA

Infarmacidn establecimiento(s)

Infarmacidn |aboral mensual (julie-2017)

RED Torbal dises trabajados
51741 “ Lo

Asignaciones mensuales (julis-201 7)

Bcaificaciin de reconocimisnio profesional (BRP)
by

Borificaciin de reconosimisnto profesional (BRP) 37053 7953
mancidn

AN B TR dedarmedo [rohelonsl S2H 49 11.597 Sl Bt
Asignaciin conceninaciin sumnos priofmios o o a
TOTAL 613.208 152046 TeE.a%51

Imagen 16 Planilla asignaciones docente

20|PAGINA
Centro de Perfeccionamiento, Experimentacion e Investigaciones Pedagdgicas — CPEIP

Ministerio de Educaciéon
www.cpeip.cl


http://www.cpeip.cl/

Ministerio de
%, Educacion

Gebierne de Chile

Cerrar Sesion

Cerrar sesién

Alnicio  Perfil  Informacion laboral ~

Bienvenido(a), CORPORACION DE ENSENANZA

o En este portal Usted, como sostenenedor, tendréd acceso a la informaci6n de asignaciones correspondientes a los y las docentes que se desempefian en
suts) establecimientol(s) educacional(es).

Informacion laboral

gflm Mt

Establecimientos Docentes
educacionales

Perfil

Ministerio de Educacion de Chile
Gobierno de Chile

Direccion: Av. Libertador Bernardo O'Higgins 1371
Version 1.0.0

Imagen 17 Cerrar sesion

Cerrar sesién permite salir del Portal.
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