
    

1 | P Á G I N A  

Centro de Perfeccionamiento, Experimentación e Investigaciones Pedagógicas – CPEIP 

Ministerio de Educación 

www.cpeip.cl 

  

 

  

MANUAL DE USUARIO  
Portal Sostenedor 

 

 

 

Carrera Docente  

(CPEIP) 

 

 

http://www.cpeip.cl/


    

2 | P Á G I N A  

Centro de Perfeccionamiento, Experimentación e Investigaciones Pedagógicas – CPEIP 

Ministerio de Educación 

www.cpeip.cl 

  

 

Tabla de contenidos 

 

Aspectos generales 3 

  

Acceso al Portal Sostenedor 4 

  

Perfil 7 

  

Información Laboral 8 

     - Establecimientos Educacionales 9 

     - Docentes 14 

  

Cerrar Sesión 18 

  

 

 

 

  

http://www.cpeip.cl/


    

3 | P Á G I N A  

Centro de Perfeccionamiento, Experimentación e Investigaciones Pedagógicas – CPEIP 

Ministerio de Educación 

www.cpeip.cl 

  

Aspectos Generales 

 

A partir del mes de julio de 2017 comienza para los docentes del sector municipal la aplicación 

de la nueva estructura de remuneraciones del Sistema de Desarrollo Profesional Docente, 

según lo dispuesto en el Título III del Decreto con Fuerza de Ley N° 1, de 1996, del Ministerio 

de Educación. 

Con el propósito de apoyar el proceso de transferencias directas a los sostenedores para el 

pago de las asignaciones que conforman la nueva estructura de remuneraciones, el Ministerio 

de Educación se encuentra implementando la plataforma tecnológica Carrera Docente que 

estará disponible en el mes de septiembre.  

Durante los meses de julio y agosto el cálculo de estas asignaciones (Tramo de Desarrollo 

Profesional, Desempeño en Establecimientos de Alta Concentración de Alumnos Prioritarios y 

BRP)  se realizará a partir de la información auto reportada por los respectivos sostenedores 

en el aplicativo BRP (http://brp.mineduc.cl).  En este periodo, se habilitará un portal web 

mediante el cual los sostenedores podrán conocer el detalle de las transferencias calculadas 

y los montos a ser transferidos por el Ministerio de Educación.  

Recuerde que desde el mes de julio se pagará por el mes en curso y no con un mes de desfase 

como se ha operado hasta la fecha. 

El presente documento le permitirá conocer el funcionamiento del Portal Sostenedor que 

ha sido diseñado para apoyar a los sostenedores municipales en la gestión de las asignaciones 

que conforman la nueva estructura de remuneraciones docentes, durante los primeros meses 

de su puesta en operación. 

 

  

http://www.cpeip.cl/
http://brp.mineduc.cl/
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Acceso al Portal Sostenedor 

Para acceder al Portal, usted podrá usar los siguientes Navegadores:  

 Internet Explorer  

 Chrome  

 Microsoft Edge  

 Mozilla Firefox  

 

En la barra de direcciones de su navegador, ingrese el siguiente link 

http://portalsostenedor.mineduc.cl  y luego presione la tecla “Enter”.  

 

 

Imagen 1 Página de inicio 

 

  

http://www.cpeip.cl/
http://java8.desanet.cl/portal_sostenedor-web/mvc/inicio/inicio
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Recuerde que los siguientes Menú/Íconos son para, 

 

 
Portal de Atención Ciudadana del Ministerio de Educación del Gobierno de 

Chile 

       Facebook Ministerio de Educación https://www.facebook.com/mineduc 

       Twitter Ministerio de Educación https://twitter.com/mineduc 

       
Canal de YouTube Ministerio de Educación 

https://www.youtube.com/user/mineducchile 

       
Flickr Ministerio de Educación https://www.flickr.com/photos/mineduc 

       
Instagram Ministerio de Educación 

https://www.instagram.com/escuelasdechile/ 

 

Aparecerá la página principal del portal, donde debe ir al recuadro “Ingrese Usuario y Clave 

de Acceso”. 

Debe ingresar su RUT Sostenedor y la Contraseña que utiliza para acceder al sistema SIGE. 

Luego debe hacer clic en el botón “Ingresar”. 

 

Recuerde que el acceso a este portal está habilitado con las mismas credenciales de 

acceso al SIGE por tanto cualquier dificultad para ingresar debe ser reportada a los 

administradores de SIGE. 

 

  

http://www.cpeip.cl/
https://www.facebook.com/mineduc
https://twitter.com/mineduc
https://www.youtube.com/user/mineducchile
https://www.flickr.com/photos/mineduc
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Navegación en el Portal Sostenedor 

Una vez que ha ingresado los datos de acceso y estos han sido validados correctamente, 

ingresará a la siguiente página, donde se desplegarán todas las opciones disponibles para su 

perfil.  

Menú de navegación 
 

 

Imagen 2 Menú de navegación 

 

Donde, 

 

Inicio  
Opción que lleva a la página principal del portal 

Perfil Opción que le permite conocer los datos de su perfil de usuario 

Información 
Laboral 

Opción que tiene como menú: Establecimientos educacionales y 
Docentes 
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Perfil 

A esta opción se puede acceder desde el menú o desde el ícono “Perfil”. 

Ud. accederá al detalle de la información asociada a su perfil. Esta información sólo puede 

ser visualizada desde este portal, ya que corresponde a lo registrado en el sistema SIGE. 

 

Imagen 3 Perfil 

Mediante el botón “Volver” ud. regresa a la página principal del portal. 

  

http://www.cpeip.cl/
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Información Laboral 

 

A esta opción se puede acceder desde el menú o directamente haciendo clic en los íconos 

“Establecimientos educacionales” o “Docentes”. 

 

Imagen 4 Información Laboral 
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Establecimientos Educacionales 

A esta opción se puede acceder desde el menú o desde el ícono “Establecimientos 

educacionales”. 

Cuando seleccione la opción “Establecimientos educacionales” se accederá a una pantalla 

que muestra la lista de los establecimientos que ud. tiene asociados.  

1. Archivo Consolidado Asignaciones: 

 

Imagen 5 Selección de tiempo de búsqueda 

Ud. debe seleccionar el periodo por el cual va a consultar, el que puede ir desde 1 hasta 12 

meses (si ud. elige 1 mes, debe seleccionar a continuación el mes consultado).  A continuación 

seleccione el o los establecimientos de la búsqueda y finalmente,  presione el botón “Excel”. 

 

http://www.cpeip.cl/
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Imagen 6 Selección de establecimientos 

 

Se le mostrará un mensaje indicando que la planilla Excel ha sido generada. Ud tiene la opción 

de abrir la planilla o descargarla. 

http://www.cpeip.cl/
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Imagen 7 Archivo Excel para descargar 

Al abrir la planilla, ud. accederá al detalle de la información utilizada por el Ministerio de 

Educación para calcular los recursos a transferir. Accederá también al desglose de los recursos 

transferidos por cada Asignación, en el periodo consultado, separado por recursos recibidos 

vía Subvención y recursos recibidos via Transferencia Directa. Recuerde que la suma de 

ambos, corresponde al total a percibir por cada docente. 

http://www.cpeip.cl/
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Imagen 8 Archivo consolidado asignaciones 

 

2. Ver docentes: 

Para cada uno de esos establecimientos ud. puede hacer clic en “Ver Docentes” para listar 

a los docentes que son parte de esa dotación y esta consulta la puede realizar para un 

establecimiento. 

La nómina de docentes será desplegada en la pantalla y ud. podrá exportarla a una planilla 

de cálculo al presionar el botón “Excel”. 

http://www.cpeip.cl/
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Imagen 9 Exportación de lista docentes a Excel 
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Adicionalmente, este reporte le permite hacer búsquedas por cualquiera de los criterios que 

encabezan la grilla.  

 

Imagen 10 Búsqueda de docentes 
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Docentes 

A esta opción se puede acceder desde el menú o desde el ícono “Docentes”. 

 

Imagen 11 Menú docentes 

Cuando seleccione la opción “Docentes” se accederá a una pantalla que le permitirá 

consultar por un docente. Debe ingresar el Rut del docente, sin puntos y sin guión 

incluyendo el dígito verificador. Luego debe presionar en el botón “Buscar”. 

http://www.cpeip.cl/
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Imagen 12 Búsqueda docentes 

http://www.cpeip.cl/
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Se desplegará la siguiente pantalla. 

 

Imagen 13 Resultados búsqueda docente 

Si ud. hace clic sobre “Perfil” se desplegará una pantalla con información laboral primaria 

del docente consultado. Con el botón “Volver” se retorna a la pantalla anterior. 

http://www.cpeip.cl/
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Imagen 14 Perfil docente 

 

 

Si ud. hace clic sobre “Asignaciones”, deberá seleccionar el establecimiento del docente 

consultado del cual desea tener detalle respecto a las asignaciones, indicando el periodo 

consultado,  el que puede ir desde 1 hasta 12 meses. (si ud. elige 1 mes, debe seleccionar a 

continuación el mes consultado).  Con el botón “Volver” se retorna a la pantalla anterior. 

http://www.cpeip.cl/
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Imagen 15 Selección tiempo de búsqueda 
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A continuación presione el botón “PDF” para acceder al reporte del docente con la ficha de 

Asignaciones y Declaraciones. 

 

Imagen 16 Planilla asignaciones docente 

http://www.cpeip.cl/
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Cerrar Sesión 

 
Imagen 17 Cerrar sesión 

 

 
Cerrar sesión permite salir del Portal. 
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